
先进个人推荐表

                                      填表日期： 2012年4月6日

	推荐单位
	杭州东部软件园 
	被推荐个人
	刘靖燕

	被推荐部门
	综合办
	
	

	被

推

荐

个

人

业

绩

说

明
	 刘靖燕同志是公司的一位女职工，今年51岁，她在公司综合办主要负责制定公司月度房租费、物业费、信息服务费预收计划和实收统计报表工作、公司房屋租赁等4块合同的信息登记和档案管理工作；负责向市统计局申报公司《服务业（第三产业）财务情况调查表》统计月报、季报、年报表工作和向信科集团申报公司《工业企业主要经济指标》当月统计快报、月报、季报、年报表工作；负责向信科集团科技处申报公司板块《经济运行情况预测表》月报表工作和公司等4家公司的工商年检网上申报工作；她还兼公司办公用品的统计、登记、发放工作和东部软件园工会会计工作。2011年，刘靖燕同志面对纷繁杂多的各项工作，做到工作积极、主动、认真、踏实、细致、负责，一丝不苟，能自觉遵守劳动纪律，不迟到，不早退，同事之间在工作上能相互支持，能主动传授电脑操作知识，平时每月能及时准确完成各项工作，特别是在去年第四季度，在车祸右手臂受伤骨折还没完全长好的情况下，就主动放弃在家病假休养，前来公司上班，保证了所担当的工作能按时完成任务，受到上下一致好评。
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