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西湖电子集团有限公司文件 
 

              西电集企〔2022〕8 号      签发：许虎忠 
 
 

西湖电子集团有限公司 

疫情防控减免房租工作方案 
 

公司各部门、各企业： 

为贯彻落实杭州市国资委《杭州市国资委关于做好国有企

业减免服务业小微企业和个体工商户房屋租金工作有关事项的

通知》（杭国资发[2022]17 号），结合《杭州市人民政府关于促

进服务业领域困难行业恢复发展的政策意见》，切实履行国有企

业政治责任和社会责任，认真细致做好国有房屋租金减免工作，

做到应减尽减、不留死角，切实帮助服务业领域困难行业渡过

难关、恢复发展。特制定本方案。 

一、为切实做好疫情防控租金减免工作，成立西湖电子集

团有限公司房屋租金减免专项工作领导小组。 
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组长：方晓龙 

副组长：沈宏凌、江兴 

总联络员：赵静 

组员：柳筱敏、张明尧、韩岚、蒋力放、翁建华、冯刚、

肖琼、程海秀、杨明、沈璇瑛。 

二、实施范围和减免对象： 

1、承租西湖电子集团及所属的国有全资、国有控股和国有

实际控制公司房屋的服务业小微企业和个体工商户。 

2、服务业界定可参照国家统计局官网《国民经济行业分

类》（原则上第三产业都可以视为服务业）。 

3、小微企业界定可参照《关于印发中小企业划型标准规定

的通知》（工信部联企业[2011]300 号）或国家市场监督管理总

局网站“小微企业名录查询”。 

三、享受减免政策时间：从 2022 年 3 月 1 日开始实施至 12

月 31 日。免除 3个月租金，再减半收取 3 个月租金。各单位力

争在今年上半年完成减免租金主体工作。 

1、其中，减免期超过承租期的，按实际承租期减免租金。 

2、间接承租国有企业房屋的，原则上转租方不享受减免政

策。其中，转租方为国有企业的，减免与实际经营承租方签订

的合同全额金额，转租方负责减免租金溢价部分；转租方为非

国有企业的，相关责任主体应与转租方协商，确保将其减免租

金全部落实到实际经营承租方。 

四、租金减免方式：以房租减免协议中的选项为准。 

五、具体实施流程： 

1、摸底。各相关企业应摸清房产承租方、实际经营承租方
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（如有转租方的）相关基本情况，形成房产承租方、实际经营

承租方两个清单。 

2、告知。根据摸底情况，通过公告、电话、电子邮件、网

络等方式告知政策范围内承租方，做到应知尽知。告知内容应

包括：房租减免范围、标准，办理程序，受理联系人及联系方

式，受理时间，申请文本，需提交的材料等。 

3、受理。坚持便捷、高效开展受理工作，各相关企业受理

承租方提供的申请及相关证明材料时，要按照疫情防控有关要

求，采取网上申报、信函等多种方式予以受理。 

4、审批。各相关企业应根据集团实施方案规定，统一制定

房租减免审批制度，明确审批主体、流程、时限。 

5、反馈。减免事项审批通过后，各相关企业应及时书面告

知申请承租方，承租方凭告知书、实际经营承租方确认书办理

减免手续。对于不符合减免条件的承租方，要及时告知并做好

政策解释工作。 

6、统计存档。各相关企业应逐笔记录租金减免情况，统一

汇总，建立档案，形成底表。 

7、统计报送。各相关企业于每月 25 日前报送《国有企业

房屋减免租金减免统计表》。 

六、其他事项： 

1、租金减免期间涉及的水、电、物业费等相关费用不在本

次减免范围之内。 

2、原则上外地房产按当地减免政策执行。 

3、原则上一处房产只享受一次减免政策。企业在与新的承

租户签订租赁合同时，应告知减免政策和实际已享受的减免情



- 4 - 

况。 

4、各企业在执行过程中对减免政策的执行有疑问的，可以

问题清单的形式，报集团公司投资管理部。 

5、对于特殊情况，各企业可根据“一企一策”“一事一议”

的原则提出建议，由集团公司审定是否实施减免政策。    

6、集团投资管理部、纪检室、审计室对各企业减租工作开

展检查，及时协调工作中遇到的问题。 

7、本方案如与上级文件不一致的，按上级文件执行。 

8、本方案由集团公司投资管理部负责解释。 

 

 

附件：1.《西湖电子集团有限公司疫情防控租金减免审核单》 

2.《西湖电子集团有限公司疫情防控租金减免申请表》 

3.《西湖电子集团有限公司疫情防控房租减免协议》 

4.《国有企业房屋租金减免统计表》 

       

 

西湖电子集团有限公司 

2022 年 4 月 13 日 

    

西湖电子集团有限公司办公室                 2022 年 4 月 13 日印发 


